
   

 

 
 

 

 

 

 

Du hast Ideen für Marketing & Vertrieb? Dann komm zu uns! 

Seit 2006 vertrauen uns Kommunen, Krankenhäuser & Kliniken und Unternehmen bei der Senkung der 

Energiekosten und Emissionen. Um unsere Kunden effektiv zu begleiten, haben wir unsere eigene 

Energiemanagement-Software emson entwickelt. Mit emson sind wir online bei unseren Kunden, 

erfassen Daten und vermitteln einen klaren Überblick über Energieverbräuche und Einsparpotenziale.  

Für unser Wachstum suchen wir eine engagierte Persönlichkeit, die uns beim Marketing und Vertrieb 

unterstützt. Bewirb dich als: 

Marketing- und Vertriebsassistenz (m/w/d) 

Deine Aufgaben 
• Unterstützung im Vertriebsalltag (z. B. Unterlagen vorbereiten, Pflege des CRM) 

• Pflege und Strukturierung von Vertriebsunterlagen, Vorlagen und Dokumenten 

• Unterstützung bei Marketingmaßnahmen (z. B. Website-/Content-Zuarbeit, Social Media) 

• Koordination von externen Dienstleistern (z. B. Webagentur, Druck, Plattformen) 

• Organisation und Vorbereitung von Veranstaltungen / Messen (z. B. Unterlagen, Checklisten) 

• Ablage, Dokumentation und Datenpflege (z. B. in SharePoint/Notion) 

Das bringst du mit 
• Sehr gute organisatorische Fähigkeiten und eine strukturierte Arbeitsweise 

• Sicherer Umgang mit MS Office (insb. Word/PowerPoint, Sharepoint);  

• Kommunikationsstärke, Zuverlässigkeit und ein gutes Auge für Details 

• Freude an Teamarbeit und Nachhaltigkeit 

• Sehr gutes Deutsch in Wort und Schrift 

Nice to have 
• Erfahrung mit CRM/Projekttools (z. B. Notion) 

• Erfahrung in Marketing/Vertrieb oder Assistenzrollen 

• Grundkenntnisse in Wordpress/Adobe Express o. ä. 

• Erfahrungen mit LinkedIn 

Wir bieten Dir 
• Sinnstiftende Aufgaben an der Schnittstelle aus Energie, Nachhaltigkeit und Digitalisierung 

• Kurze Wege, direkte Abstimmung und viel Gestaltungsspielraum 

• Modernes Arbeitsumfeld und ein kollegiales Team 

• Flexible Arbeitsgestaltung  

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung. 

Bitte sende deine Unterlagen an 

bewerbung@adapton.de 

Franzstraße 53 

52064 Aachen 

Tel. +49 241 51579 10 

www.adapton.de 


